Nom de l’entreprise
Adresse
Code postal Ville
Téléphone
Mail
[Nom de l’entreprise]
À l’attention du [Fonction]
[Civilité] [NOM] [Prénom]
[Adresse postale]
[Code postal] [Ville]
À : [Ville],
Le : [Date du jour automatique]
Objet : information importante concernant nos services
[Civilité] [NOM] [Prénom],
Nous avons le plaisir de vous informer de l’évolution de nos services et de notre engagement à toujours mieux répondre à vos besoins.
Notre équipe se tient à votre disposition pour vous accompagner dans vos projets à venir. Vous trouverez ci-joint nos dernières offres adaptées à vos attentes.
Nous vous remercions de votre confiance et restons à votre écoute pour toute demande complémentaire.
Dans l’attente de vous lire, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
Signature
NOM Prénom
Fonction
